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Microsoft 365 Mailverteiler

Struktur

e KLP_Stufe: Hier mussen manuell alle Klassenlehrpersonen erfasst.

e LP_Stufe: Hier sind automatisch alle KLP hinterlegt. Es missen manuell alle Fachlehrpersonen
erfasst werden-

e ASS_Stufe: Hier missen alle Assistenzen manuell erfasst werden.

e Alle_Stufe: Es sind automatisch alle KLP, LP & Assistenzen hinterlegt.

e LP_Standort: In den Standortlisten mussen alle Lehrpersonen jeweils noch einmal manuell
erfasst werden.

Verwaltung von Mitgliedern

» Verwaltung der Verteilergruppen Uber folgenden Link 6ffnen:
https://admin.exchange.microsoft.com/?page=groups&form=owa_groups

e Gruppe auswahlen die man bearbeiten mochte

Gruppen

e Benutzer zu der Liste hinzuflugen:
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